[LOWEJ

ied

ZARZADZENIE NR 300/16
BURMISTRZA ILOWEJ

z dnia 20 grudnia 2016 1.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postgpowania o
udzielenie przez Gming llowa zamoéwienia na zadanie pod nazwg ,,Rozwéj elektronicznych ustug dla
ludnosci - tworzenie i wdrozenie interaktywnych ustug administracji elektronicznej w Gminie Howa”

Na podstawie art. 19 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tekst jednolity
Dz.U. 22015 r. poz. 2164 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na zadanie pod nazwg ,,Rozwéj elektronicznych ushug dla ludnosci - tworzenie i
wdrozenie interaktywnych uslug administracji elektronicznej w Gminie lowa”, ktérego zamawiajacym
jest Gmina Howa, w skladzie:

1) Wojciech Kaczmarski - Przewodniczacy:;
2) Jan Woronik - Sekretarz;
3) Wladyslaw Stanistawski - Czlonek;
4) Wojciech Knap - Czionek.
§ 2. Komisja wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w art. 20 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 3. Szczegolowy zakres prac komisji przetargowej stanowi zalaczony ,Regulamin komisji
przetargowe;j”.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu komisji przetargowe;.

§ §. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

AES’E‘(R’;
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 300/16
Burmistrza Howe;j

z dnia 20 grudnia 2016 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. 1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:
a) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

b) ,,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych
(tj. Dz. U. 22015 r, poz. 2164),

¢),Komisji” - nalezy ©przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowg powolang  zgodnie
z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

d) ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ lowa,

€) ,,Wykonawey” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg¢ prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢
o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zaméwienia,

1), Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Hfowej lub osobe dzialajgca na
podstawie upowaznienia Burmistrza lHowej, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

g) .Zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, czyli umowe odplatng zawierang
mi¢dzy zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest dostawa , ktdrej zawarcie podlega
przepisom Ustawy.

h) ,SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia, w ktorym
Zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia Zamdwienia;

i) ,,UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych,

2.Na  zasadach okreslonych ~ w  niniejszym Regulaminie komisja  przygotowuje
1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pn. ,,Rozwéj
elektronicznych uslug dla ludnosci - tworzenie i wdrozenie interaktywnych uslug administracji
elektronicznej w Gminie Ilowa”

3. Niniejszy Regulamin okresla organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkdéw komisji
przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
czlonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

4. Komisja przetargowa zostala powotana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego
postepowania.

5. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy Ustawy wraz z
aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz przepisy ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.168).

6. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czionkéw Komisji z
odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

II. SKEAD KOMISJI

§ 2. 1. Kierownik Zamawiajacego powoluje i odwoluje Czlonkéw Komisji oraz decyduje
o zmianach skladu Komisji.

2. Komisja pracuje kolegialnie, a jej liczebnos¢ jest uzalezniona od ztozonosci przedmiotu zamowienia.

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.
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4. W sklad komisji wchodzg:
a) Przewodniczacy Komisji,
b) Sekretarz Komisji,
¢) pozostali cztonkowie Komisji.

5. Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza sposrdd czionkow Komisji wskazuje Kierownik
Zamawiajacego.

6. Do skladu komisji powoluje si¢ osoby z uwzglednieniem ich wiedzy i kwalifikacji zwigzanych z
przedmiotem zaméwienia.

7. Skfad komisji jest staly przez caly czas trwania postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego, z
zachowaniem przepisow § 3 i § 5 Regulaminu o wylaczeniu i odwotaniu cztonka Komisji.

§ 3. 1. Czlonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:
a) ubiegaja si¢ o udzielenie Zamowienia bedacego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w  zwiazku  malzeniskim, w  stosunku  pokrewienstwa lub  powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie Zaméwienia,

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie Zaméwienia pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie Zamoéwienia,

d) pozostaja z Wykonawcg w  takim  stosunku prawnym lub  faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

2. Obowigzkiem  czlonkéw  Komisji  jest  zlozenie niezwlocznie po  zapoznaniu  sie
z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcéw pisemnych oswiadczen o braku lub
istnieniu okolicznosei, o ktorych mowa w ust. 1. O$wiadczenie winno zostaé zlozone takze w terminie
pozniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa ust. 1 ujawnig si¢ w toku prac Komisji.

Oswiadczenia dofacza si¢ do protokotu postepowania o udzielenie Zamodwienia.
3. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:
a) ztozyt  oswiadczenie o  zaistnieniu  ktdrejkolwiek z  okolicznosci, o  ktérych  mowa
wust. 1,

b) nie zlozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komisji,

c) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ o$wiadczenia.

d) zlozyl zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli po zlozeniu
oswiadczenia okolicznosci takie zaistnialy.

4. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powolaniu
w jego miejsce nowego czionka Komisji.

Nowy czlonek Komisji skiada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym
terminie.

5. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego wylaczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powolaniu w
Jjego miejsce nowego Przewodniczgcego Komisji.
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§ 4. 1. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka podlegajacego wylaczeniu,
powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasadg te stosuje sie odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa
w § 3 ust. 2, albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

2. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych niewplywajacych na wynik
postgpowania.

§ 5. Odwolanie cztonka Komisji moze nastgpic, jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkow,

b) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w trybie wskazanym
w § 8 ust. 4,

¢) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowiazkéw lub obowigzkéw wynikajgcych z
przepiséw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$é
na posiedzeniach Komisji.

II1. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§ 6. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji skiada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o
powolanie bieglych (rzeczoznawcéow).

2. Wniosek powinien wskazywaé osobg bieglego oraz przewidywana wysokos¢ jego wynagrodzenia
wraz ze zrédlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalgczony projekt umowy z bieglym.

§ 7. 1. Decyzjg¢ o powotlaniu biegltego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly skiada o$wiadczenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego
zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

3. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

IV. PRAWA 1 OBOWIAZKI ORAZ TRYB PRACY CZLONKOW KOMISJI

§ 8. 1. Czlonkowie Komisji bgdacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki zwigzane
z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

2. Obowigzkiem przetozonego czlonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji udzialu w pracach
Komisji.

3. Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomi¢ Przewodniczacego
Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.

4. Decyzje¢ w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czlonka Komisji na posiedzeniu podejmuje
Przewodniczacy Komisji.

§ 9. 1. Czlonkowie Komisji wykonuja osobiscie czynnosci nalezace do ich zadan i ponosza osobista
odpowiedzialno$¢ za swoje dziatania i zaniechania.

2. Czlonkowie ~ Komisji ~ wykonuja  powierzone im  czynnosci w  dobrej  wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swojg wiedza i
doswiadczeniem.

§ 10. 1. Do obowiazkéw Komisji w ramach przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy:

a) potwierdzenie prawidtowosci wyboru trybu zamowienia publicznego wraz
z uzasadnieniem,

b) przygotowanie projektu ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego;
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¢) wspolpraca z inzynierem nadzoru technicznego w opracowaniu Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia oraz Opisu Przedmiotu Zamowienia.

2. Do obowigzkéw Komisji w ramach przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, nalezy w szczegdlnosci:

a) udzial w posiedzeniach Komisji,

b) przygotowanie dokumentacji postepowania oraz przekazanie jej po zatwierdzeniu przez
Przewodniczacego Komisji, Kierownikowi Zamawiajacego,

¢) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
z poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§ 11. Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg Komisji.

§ 12. Czlonkom  Komisji nie  wolno  ujawnia¢  jakichkolwiek  informacji  zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z:

a) liczbg zlozonych ofert — do daty skladania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania treSci ztozonych ofert.

§ 13. 1. Przewodniczacy  Komisji  kieruje  jej pracami. Do  jego obowigzkéw  nalezy
w szczegdlnosei:

a) kierowanie pracami Komisji;

b) reprezentowanie komisji we wszystkich sprawach niewymagajacych zatwierdzenia lub aprobaty
Kierownika Zamawiajacego;

c)w przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian w skladzie komisji, przedstawienie Kierownikowi
Zamawiajacego propozycji zmian z zachowaniem § 2 ust. 5;

d) odebranie o$wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, czlonkéw Komisji, Kierownika Zamawiajgcego, a
takze innych 0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu
na rzecz Zamawiajacego oraz poinformowanie Kierownika Zamawiajacego
o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 3 ust. 3;

€) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji,
f) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg;
g) nadzor nad przygotowaniem odpowiedzi na pytania wykonawcow w imieniu komisji;

h)nadzér nad  prawidlowoscia  udzielanych  odpowiedzi na  odwolania  wykonawcow
w uzgodnieniu z radcg prawnym;

i) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie Zamdowienia;
Jj) nadzor nad terminowym 1 prawidlowym dokonywaniem pozostalych czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia;
k) parafowanie dokumentow, powstajacych w trakcie postgpowania o udzielnie zaméwienia publicznego;

1) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie Zamowienia;

§ 14. 1. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie i kontrola kompletnosci dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia Zamdwienia,
b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,
c) formalna analiza wyjasnien w zakresie SIWZ przygotowanych dla wykonawcow;
d) przejecie obowiazkow czlonka komisji, w przypadku jego nieobecnosci;

e) nadzorowanie prowadzenia spraw zwigzanych z odwotaniami wykonawcow;
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f) w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, przedstawienie Burmistrzowi propozycji zmiany
skladu komisji, z zachowaniem § 2 ust. 1;

g) obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia, w tym
m.in. przyjecie i rejestracja ofert, sporzadzanie protokotdw.

2. Przewodniczacy i1 Sekretarz Komisji korzystaja w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw z
pomocy organizacyjnej Urzedu Miejskiego w [fowe;j.

§ 15. 1. Do obowigzkéw Czlonka Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a) przygotowanie projektu SIWZ oraz opisanie przedmiotu zamdwienia zgodnie
z przepisami ustawy;

b) opracowanie i zamieszczanie ogloszen, informacji i innych dokumentéw w  formie
1 miejscu wymaganym ustawg;

c) okreslenie nazw i koddéw okreslonych we Wspdlnym Slowniku Zamoéwien (CPV)  dotyczacych
przedmiotu zamowienia;

d) okreslenie wartosci szacunkowej zamdéwienia (netto) zgodnie z wymaganiami  okreslonymi w ustawie
oraz daty i podstawy jej szacowania;

e) przygotowanie tresci (projektow):
- odpowiedzi na pytania wykonawcow dotyczace SIWZ,

- odpowiedzi na odwolania z uzyskaniem akceptacji radcy prawnego oraz niezwloczne przekazanie
odpowiedzi zatwierdzonej przez Przewodniczacego Komisji Kierownikowi Zamawiajacego,

- zmian ogloszenia o zamowieniu publicznym oraz zmian wprowadzonych do SIWZ, w tym przedluzenia
terminu sktadania ofert;

f) merytoryczna weryfikacja i ocena ztozonych ofert w zakresie przedmiotu zamowienia, warunkéw udziatu
i kryteriéw oceny opisanych w SIWZ oraz ocena ofert pod wzgledem rachunkowym;

g) ocena pod wzgledem formalnym dokumentéw, o$wiadczen i pelnomocnictw przedstawianych przez
wykonawcoéw w trakcie postgpowania;

h) przygotowywanie pism wzywajacych wykonawcéw do zlozenia dokumentdw, oswiadczen i
pelmomocnictw lub zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen, dokumentéw lub tresci zlozonych ofert,

i) przedstawienie  Kierownikowi Zamawiajacego propozycji pism  informujgcych  wykonawcéw
o poprawieniu omylek w zlozonych ofertach oraz pism dotyczacych wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

J) wystepowanie do skarbnika z pisemnym zapytaniem na temat wniesienia wadium; przygotowywanie i
przekazywanie do komérki organizacyjnej wiasciwej ds. budzetu i finanséw pism o zwrot
lub zatrzymanie wniesionego wadium;

k) przygotowanie pism dotyczacych uniewaznienia postepowania wraz z podaniem tresci uzasadnienia
prawnego i faktycznego uniewaznienia postepowania;

1) wskazanie  nazwy i adresu  wykonawcy, z ktéorym bedg prowadzone  negocjacje
w przypadku postgpowania prowadzonego w trybie zamdowienia z wolne;j reki;

m) wskazanie nazw 1 adresow wykonawcow, do ktérych maja by¢ skierowane  zaproszenia w przypadku
postgpowan prowadzonych w trybach: negocjacji bez ogloszenia i zapytania o ceng;

n) pisemne zaproszenie wykonawcow do podpisania umowy;

o) dopetnienie wszelkich formalno$ci niezbednych do zawarcia umowy, w tym wyegzekwowanie od
wykonawcy dokumentéw wymaganych na etapie poprzedzajacym zawarcie umowy, okreslonych w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
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p) wystgpowanie do skarbnika z pisemnym zapytaniem na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy oraz przekazanie komorce organizacyjnej wlasciwej ds. budzetu i finansow oryginatu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formach innych niz pieniadz; przygotowywanie i
przekazywanie  skarbnikowi pism o zatrzymanie lub zwrot wniesionego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

q) przygotowanie i przedstawienie do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego umowy z wylonionym
wykonawcg po uprzednim uzyskaniu akceptacji Przewodniczacego Komisji oraz radcy prawnego;

V. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§ 16. Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore umozliwi
jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

§ 17. 1. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcow nastapito
w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszlo do ich przedwczesnego
otwarcia,

c¢) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie:
- nie zostaly otworzone,

- Wykonawcy, ktérzy zlozyli takie oferty, zostali poinformowani, o tym, ze ich oferty nie zostaly
otworzone,

- zostaly zwrécone Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu na wniesienie protestu,

d) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia — bezposrednio
przed otwarciem ofert,

e) otwarcie 1 odczytanie tresci zlozonych ofert;

f) wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub niniejszego Regulaminu
zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika Zamawiajacego,

g) przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, porgczen i gwarancji
bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekéw oraz innego rodzaju dokumentéw sktadanych
przez Wykonawcéw jako wadium oraz informowanie tej komorki o koniecznosci dokonania zwrotu
wadium Wykonawcom.

2. Po rozpoczgciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:
a) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,
b) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ,

¢) przyjmuje 1 rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub innych dokumentow i
niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu Przewodniczacemu Komisji,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

€) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali lub
otrzymali SIWZ,

f) sporzadza protokol zebrania Wykonawcow, jezeli zostalo ono zwotane,
g) sporzadza protokoty z posiedzenn Komisji,

h) jezeli w posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator wyznaczony przez Prezesa UZP — informuje
obserwatora o terminach posiedzen Komisji.

§18.1. W dniu wskazanym w ogloszeniu lub zaproszeniu wiasciwych dla poszczegdlnych trybow
udzielania zamdwien publicznych zgodnie z ustawg komisja otwiera
i odczytuje tres¢ ztozonych ofert lub wnioskéw albo przeprowadza negocjacje.
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2. Kwota brutto, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia publicznego,
podawana jest do publicznej wiadomosci bezposrednio przed otwarciem ofert.

3.Po  zapoznaniu si¢ z trescig ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu
W postgpowaniu lub przeprowadzeniu negocjacji, czlonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia, ze nie
podlegajg wylgczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z ustaws.

4. Po zlozeniu pisemnych o$wiadczen Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postgpowania,
zgodnie z przepisami prawa.

§ 19. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert zwraca si¢ oferentom bez otwierania.
§ 20. Oferty nie podlegajace zwroceniu otwiera sig, sporzadzajac zestawienie tych ofert.

§ 21. 1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosébw w obecnosci co najmniej polowy
cztonkéw, w tym w obecnosci Przewodniczgcego, z zastrzezeniem § 27.

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.
3. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje glos Przewodniczacego.
VI. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM 1 OCENA OFERT
§ 22. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona.

§ 23. W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert zlozonych w terminie pod wzgledem
wypelnienia warunkow formalnych.

§ 24. Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikow postepowania warunkéw
okreslonych w SIWZ.

§ 25. 1. Komisja moze zwréci¢ si¢ do Uczestnikow postepowania z zgdaniem zlozenia wyjasnien
odnosnie tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatu w postgpowaniu,
do uzupelnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie.

§26. 1. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 22-25, Komisja moze m.in. skierowad
do Kierownika Zamawiajgcego wnioski o:

a) wykluczenie okreslonych podmiotéw z postgpowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,
) uniewaznienie postgpowania.

2.0 podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a, Zamawiajacy zawiadamia zainteresowanego
Wykonawce. Informacja powinna zawierac uzasadnienie faktyczne
1 prawne.

3.0 podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b lub ¢, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
Wykonawcoéw bioracych udzial w postgpowaniu. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i
prawne.

§ 27. 1. Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, Komisja proponuje
wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznaja si¢ z opinia bieglego,
jezeli zostal on powotany.
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3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych dla
danego Postgpowania.

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapi¢ od indywidualnej oceny
ofertt. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru oferty
najkorzystniejszej.

§ 28. 1. Podpisany protokot z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

2.Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycj¢ Komisji, Przewodniczacy Komisji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§ 29. 1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetych z naruszeniem
przepisoOw prawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.
VII. ODWOLANIA

§ 30. 1. Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisoOw niniejszej ustawy, przystuguja srodki
ochrony prawnej w postaci odwolania oraz skargi do sadu.

2. W przypadku wniesienia odwolania, Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego rekomendacje Komisji Przetargowej odnosnie stanowiska Zamawiajacego w przedmiocie
wniesionego odwolania.

3. Kierownik  Zamawiajacego  podejmuje  decyzje  odnosnie  stanowiska Zamawiajacego
w przedmiocie wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego Ww
postepowaniu, w tym Przewodniczgcego Komisji.

4. W przypadku wniesienia odwolania, o ktérym mowa w art. 180 ustawy, az do czasu ogloszenia przez
Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwolawcze, zwanych dalej ,,orzeczeniem”, nie
mozna zawrze¢ umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

5. Zamawiajacy moze zlozy¢ do Izby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy,
o ktorym mowa w ust. 1. Izba moze uchyli¢ zakaz zawarcia umowy, jezeli niezawarcie umowy mogloby
spowodowac negatywne skutki dla interesu publicznego,
w szczeg6lnosci w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, przewyzszajace korzysci zwigzane z
koniecznoscig ochrony wszystkich interesow, w odniesieniu do ktérych zachodzi prawdopodobienstwo
doznania uszczerbku w wyniku czynnosci podjetych przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia.

6. Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycj¢ sposobu wykonania orzeczenia Izby.
VIII. SKARGA DO SADU

§ 31. 1. Na orzeczenie 1zby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga
do sadu.

2. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacj¢ wniesienia skargi
na orzeczenie Izby.

3. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli zostanie
podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego w postgpowaniu przed
sadem.

4.Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwolawczego, Kierownik Zamawiajgcego na
whniosek Przewodniczacego Komisji wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego w postepowaniu przed
sadem.

5. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajacego.

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
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§ 32. 1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zamowienia z dniem podpisania umowy
w sprawie Zamowienia lub z dniem podjgcia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu
postgpowania.

2. Po zakoficzeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postgpowania do
wiasciwej komérki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 34. 1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 grudnia 2016 r. i podlega publikacji
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy lowa.
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