BURMISTRZ [LOWEJ
ul. Zeromskiego 27
68-120 OWA

ZARZADZENIE NR 118/15
BURMISTRZA IL.OWEJ

z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

W sprawie ustanowienia koordynatora gminnego obslugi informatycznej na obszarze Gminy Howa
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 25 pazdziernika 2015 r.

Na podstawie art. 156 ust.1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz.U. Nr 21, poz. 112 z pdzn.
zm.") w zwiazku z § 6 ust. 3 uchwaly Pafistwowej Komisji z dnia 25 wrzesnia 2015 r. w sprawie warunkéw oraz
sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje koordynatora gminnego odpowiedzialnego w szczegdlnosci za szkolenie operatoréw
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz wsparcie techniczne obstugi
informatycznej tych komisji, jak tez pelnomocnikéw okrggowej komisji wyborczej w gminie w osobie
Pana Wojciecha Knap, zam. Zagan.

§ 2. Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez pelmomocnika ds. informatyki okregowej komisji
wyborczej,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujgce
zadanic obstugi rejestru wyborcow w gminie danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
petnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych pakietéw wyborczych,

3) nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych osob funkcyjnych - przewodniczacych
i zastgpcOw przewodniczacych - obwodowych komisji wyborczych i aktualizacje tych danych
przez osoby realizujgce zadanie obstugi rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji loginéw i hasel, oprogramowania
oraz danych definiujgcych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w
obwodach bez dostgpu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnodci danych
definicyjnych,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obshugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset,

" Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr
134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281, 22012 r. poz. 849, 951 i 1529,
22014 1. poz. 179, 1801 1072 oraz z 2015 r. poz. 1043 i 1044.



8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie no$nikéw), takze w przypadku testéw, o
ktorych mowa w punkcie 13,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej w gminie w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow glosowania
w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania danych
o wynikach glosowania w obwodzie z obwoddéw, w ktérych niemozliwe bylo dokonanie
transmisji,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu pelnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej
ds. informatyki,

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji pelnomocnikowi ds.
informatyki okregowej komisji wyborczej,

13)udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogélnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze
wsparcia informatycznego (zgodnie ze scenariuszami testow),

14) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki okregowej komisji wyborczej wnioskéw
i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testéw ogdlnokrajowych,

15) nadzér w dniu glosowania — dwukrotnego przekazania danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji).

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastepujace czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi informatycznej
obwodowe] komisji wyborczych i pozostatych uzytkownikéw gminnych obstugujacych system
WOWw,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki okregowej komisji
wyborczej, w tym usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i haset operatorom oraz przewodniczacym obwodowych
komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych — komisji
wyborczych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

IS,
i

wel Lichtanski

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



