BURMISTRZ I1.OWEJ
oglasza nabdr kandydatéw na stanowisko urzednicze
w REFERACIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ
w URZEDZIE MIEJSKIM w ILOWEJ

Kandydaci ubiegajacy si¢ o powyzsze stanowisko powinni spelnia¢ nastepujace warunki :
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L. NIEZBEDNE

obywatelstwo polskie lub panstw Unil Europejskiej lub innych panstw, ktérym na podstawic umoéw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczpospolitej Polskie;,

petna zdolnos¢ do czynnosel prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinta,

wyksztalcenie wyzsze,

znajomos$¢  przepisébw z zakresu prawa budowlanego, zaméwien publicznych, posicpowania
administracyjnego, procedur realizacji inwestycji publicznych.

II. DODATKOWE

wyzsze techniczne (preferowane: budowlane) , uprawnienia budowlane,

brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

O najmniej roczny staz pracy, mile widziany na podobnym stanowisku w administracji publicznej,
umigjetnosci organizacyjne i negocjacyjne oraz pracy w zespole,

biegla obstuga komputera oraz znajomosé pakietu MS OFFICE (WORD, EXCEL), LEX,

umiejetnos¢ prowadzenia spraw z zastosowaniem elektronicznego obiegu dokumentdw i obshugi innych
urzgdzen biurowych

znajomos¢ jezykdw obeych,

dyspozycyjnosé 1 komunikatywnosé, samodzielnosé, dokladnosé, terminowosé.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU PRACY

obejmuje m.in. prowadzenie spraw z zakresu:
* zadan inwestycyjnych w Gminie fowa na wszystkich etapach procesu inwestycyjnego,
* kompletowania dokumentaciji fechnicznej do przetargéw na wykonanie zadat inwestycynych,
* sporzadzania projektow umdéw z wykonawcami,
*» planowania, koordynowania oraz nadzoru nad inwestycjami i robotami budowlanymi,
*  kontroli kosztow realizacji inwestycji 1 ich rozliczanie,
* realizac]i komunalnego budownictwa mieszkaniowego,
*  wspOludzialu - w opracowywaniu  wnioskow o pomoc w finansowaniu przedsiewzied
inwestycyjnych.

Warunki pracy na danym stanowisku:

1) stanowisko pracy usytuowane jest w budynku Urzedu Migjskiego w ltowe) bez podjazdu i windy,

2) stanowisko pracy wyposazone jest w komputer, niczbgdne oprogramowanie, telefon,

3) praca administracyjno — biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy — 8 godzin, w tym przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

4) oswietlenie w pomieszezeniu biurowym — naturalne i sztuczne,

5) wentylacja pomieszezenia ~ naturalna i ogrzewanie w okresie jesienno - zimowym —min. + 18° C,

6) dobry stan urzadzen higieniczno - sanitarnych oraz dobry stan techniczny mebli, sprzetu i innych
urzadzen.

Kandydaci ubiegajacy si¢ o stanowisko urzednicze w REFERACIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ
W URZEDZIE MIEJSKIM w llowej, zobowiazani sy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

* uzasadnienic ubicgania si¢ o stanowisko z podaniem telefonu kontaktowego,
s zyciorys 7 opisem pracy zawodowej (CV),
e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (do pobrania ze strony BiP),



e dokumenty lub ich kserokopie potwierdzajace posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i przebieg
pracy zawodowej,

e os$wiadczenie lub zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zajmowanie stanowiska
urzedniczego,

e o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego Iub umyslne przestepstwo skarbowe, oraz, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu
postgpowanie karne,
odrebne o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacii,
deklaracje o mozliwym terminie przystapienia do pracy,
kopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku kiedy kandydat zamierza
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych.

Informuje sig, ze w pazdzierniku 2013 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych
w Urzedzie Miejskim w Itowej, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wyniost mniej niz 6%.

Oferty nalezy skladaé w zaklejonych kopertach z napisem: "STANOWISKO
URZEDNICZE W REFERACIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ W URZEDZIE
MIEJSKIM w Ilowej - OFERTA" w siedzibie Urzedu Miejskiego w Itowej ul.
Zeromskiego 27— sekretariat pokdj nr 14 do 03.12.2013r do godz. 12%.

Sprawdzenie niezb¢dnej znajomosci przepisow prawnych moze zostaé przeprowadzone
w formie wewnetrznego testu sprawdzajgcego.

Ocena ofert oraz rozmowy z wybranymi kandydatami odbeda si¢ po w/w terminie.
O terminie rozmowy wybrani kandydaci zostang odr¢bnie powiadomieni.




