Urzad Miejski w ltowej jest jednostkg organizacyjng Gminy ltowa, przy pomocy ktérej Burmistrz ltowej
i Rada Miejska w ltowej wykonujg swoje zadania wynikajgce z przepisdw prawa. Urzad dziata na rzecz
rozwoju Gminy ltowa oraz wzrostu poziomu zycia mieszkaricdw gminy. Strukture Urzedu i zadania
wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach okresla Regulamin Organizacyjny. Urzad skfada sie z
referatdw oraz samodzielnych stanowisk, ktére zajmujg sie odrebnymi sprawami. Na czele urzedu stoi
Burmistrz.

Urzad Miejski w ltowej zajmuje sie sprawami publicznymi o znaczeniu lokalnym, niezastrzezonymi
ustawami na rzecz innych podmiotéw oraz zadaniami zleconymi z zakresu administracji rzagdowej, a w
szczegdlnosci:

- przygotowuje i wdraza strategie rozwoju i inne programy stuzgce rozwojowi gminy,
- obstuguje Rade Miejskg w ltowej, w tym organizuje sesje Rady i udostepnia transmisje z sesji,

- organizuje wybory Prezydenta RP, wybory do Sejmu i Senatu, referenda, a takze wybory do Rady
Miejskiej w ltowej,

- planuje i realizuje budzet Gminy lfowa,

- pozyskuje srodki finansowe na lokalne inwestycje,

- prowadzi inwestycje i remonty,

- buduje, remontuje i utrzymuje drogi gminne,

- zarzgdza mieniem komunalnym gminy, czyli obiektami uzytecznosci publicznej,

- zajmuje sie planowaniem przestrzennym, wydaje decyzje o warunkach zabudowy i sporzadza
plany zagospodarowania przestrzennego,

- zajmuje sie ochrong i ksztattowaniem srodowiska oraz ochrong przyrody,

prowadzi gospodarke odpadami komunalnymi w tym organizuje odbiér odpadéw komunalnych,
- utrzymuje czysto$¢ i porzadek na terenach publicznych,

- zajmuje sie rolnictwem, lesnictwem i towiectwem,

- pobiera podatki lokalne, ktérych stawki ustalane sg przez Rade Miejska,

- prowadzi Urzad Stanu Cywilnego to jest udzielanie $lubéw cywilnych, sporzadzanie aktéw
urodzenia, zgonu, matzenstwa i wydawanie odpiséw tych aktow,

- prowadzi ewidencje ludnosci i wydaje dowody osobiste,

- nadzoruje i zapewnia $rodki finansowe na funkcjonowanie przedszkoli i szkéft,
- wspiera upowszechnianie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,

- zajmuje sie ochrong débr kultury, w tym zabytkow,

- prowadzi sprawy z zakresu obstugi przedsiebiorcéw m.in. dokonywanie wpisdw zwigzanych z
dziatalnoscig gospodarczg, udzielanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,



- promuje gmine,
- wspiera lokalng turystyke oraz dziatalnosé sportows i rekreacyjna,
- wspodtpracuje z organizacjami pozarzagdowymi,

- zajmuje sie utrzymaniem tadu i porzgdku publicznego, przeciwdziataniem alkoholizmowi i
przemocy w rodzinie oraz prowadzi programy z zakresu profilaktyki i ochrony zdrowia,

- zajmuje sie zarzadzaniem kryzysowym oraz ochrong przeciwpozarows,
- prowadzi sprawy z zakresu obrony cywilnej i spraw wojskowych

- prowadzi inne dziatania, w tym zlecone przez administracje rzgdowa.

Gmina wykonuje swoje zadania dzieki ustawowo zagwarantowanemu prawu pozyskiwania dochodéw
wiasnych, a takze korzystaniu ze srodkéw budzetu panstwa w formie subwencji oraz dotacji. Dochody
wtasne gminy stanowig wptywy z podatkéw i optat lokalnych, udziaty w podatkach stanowigcych
dochdd budzetu panstwa, dochody ze sprzedazy i dzierzawy majatku gminy, odsetki z lokat
bankowych i nieterminowych wptat, spadki, zapisy i darowizny. Gospodarka finansowa gminy opiera
sie o budzet gminy, czyli roczny plan finansowy jej dochoddéw i wydatkéw oraz przychodoéw i
rozchodow.

Urzad Miejski w ltowej obstuguje organy Gminy lfowa, czyli Rade Miejska w lfowej i organ
wykonawczy ktorym jest Burmistrz ltowej.

Rada Miejska jest organem stanowigcym i kontrolnym i sktada sie z 15 radnych. Rada ustanawia w
formie uchwat przepisy gminne, w tym akty prawa miejscowego. Sesje Rady Miejskiej w ltowej
odbywajg sie w gtéwnym budynku Biblioteki Kultury i sg transmitowane na zywo za posrednictwem
Internetu.

Funkcje organu wykonawczego petni burmistrz. Kieruje on biezgcymi sprawami gminy i reprezentuje
ja na zewnatrz. Korzysta z pomocy urzedu, ktérego jest kierownikiem. Wszelkie dziatania i decyzje
podejmowane przez urzad sg podejmowane w imieniu lub z upowaznienia burmistrza. Burmistrz
przyjmuje réwniez wnioski i skargi mieszkancow.

Urzad jest czynny w poniedziatki w godzinach 8:00 — 16:00 oraz wtorki, srody, czwartki i pigtki w
godzinach 7:30-15:30.

Adres urzedu: Urzad Miejski w ltowej, ul. Zeromskiego 27, 68-120 ltowa.

Adres e-mailowy: ilowa@ilowa.pl.

Oficjalna strona internetowa Urzedu Miejskiego w ltowej znajduje sie pod adresem: www.ilowa.pl.
Podstawowe informacje dotyczgce pracy urzedu znajdujg sie tez na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej: www.ilowa.info.pl.

Aby zatatwi¢ sprawy w urzedzie mozna:

- przynies¢ pismo do sekretariatu, ktéry znajduje sie na pierwszym pietrze na koncu korytarza,


mailto:ilowa@ilowa.pl

- napisa¢ pismo i wysta¢ je na adres urzedu: Urzad Miejski w Itowej, ul. Zeromskiego 27, 68-120
ltowa,

- napisac pismo i wystaé je za pomoca platformy e-PUAP: www.epuap.gov.pl. ePUAP to skrét nazwy
Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publiczne;.

- napisa¢ wiadomosé i wystac jg na adres e-mailowy urzedu: ilowa@ilowa.pl,
- zadzwoni¢ pod numer telefonu 68 368 14 00,

- napisa¢ wiadomos¢ o potrzebie kontaktu w Polskim Jezyku Migowym lub innych potrzebach
komunikacyjnych i wysta¢ jg na adres e-mailowy urzedu: ilowa@ilowa.pl,

- wystac film w Polskim Jezyku Migowym na adres e-mailowy urzedu dotyczgcy niezbednego
wsparcia,

- przyj$¢ do Urzedu i spotkac sie z pracownikiem w godzinach pracy urzedu



